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                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                 к постановлению администрации

                                                                 Новотитаровского сельского 
                                                                 поселения Динской район        
                                                                 от 10.11.2017 № 457
Порядок
составления, утверждения и ведения бюджетных смет

казенных учреждений, находящихся в ведении
администрации Новотитаровского сельского
поселения Динского района 
1. Порядок  составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Новотитаровского сельского поселения  Динского района (далее – Порядок) устанавливает правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет (далее – сметы) казенных учреждений, находящихся в ведении  администрации Новотитаровского сельского поселения (далее - учреждения).

2. Сметы составляются учреждениями на основании разработанных и установленных (согласованных) расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждений, и доведенных до учреждений в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года.

3. Показатели смет формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кода вида расхода, сметы составляются в рублях.

4. В целях формирования смет учреждений на очередной финансовый год на этапе составления проектов бюджетов на очередной финансовый год (на очередной финансовый год) учреждения составляют проекты смет на очередной финансовый год и в срок до 15 апреля очередного финансового года направляют в администрацию Новотитаровского сельского поселения, по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.

5. Сметы (свод смет учреждений) составляются в двух экземплярах по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, утверждаются руководителями учреждений, подписи которых заверяются печатями учреждений.

6. К представленным на утверждение сметам прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании смет, являющиеся неотъемлемыми частями смет.

7. Утвержденные учреждениями сметы с приложением обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, использованных при формировании смет, направляются в администрацию Новотитаровского сельского поселения на согласование главе. Согласование оформляется на сметах грифом согласования.

Один экземпляр согласованных смет учреждений остается в администрации с приложением обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, использованных при формировании смет, второй - направляется в учреждения.

8. Ведением смет является внесение изменений в сметы в пределах доведенных учреждениям в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей смет составляются учреждениями по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку.

Внесение изменений в сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

а) изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждениям в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

б) изменяющих распределение сметных назначений по коду классификации расходов, требующих изменения показателей бюджетной росписи администрации Новотитаровского сельского поселения и лимитов бюджетных обязательств;

в) изменяющих распределение сметных назначений по коду классификации расходов, не требующих изменения показателей бюджетной росписи администрации и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

г) изменяющих распределение сметных назначений по коду классификации расходов, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

9. В случае образования в текущем финансовом году экономии по отдельным расходам, предложения по внесению изменений в утвержденные сметы могут быть представлены учреждениями  в администрацию в следующие сроки:

до 10 марта и 10 октября текущего финансового года - предложения о перераспределении сметных назначений по кодам классификации расходов, требующие изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств администрации;

ежеквартально до 20 числа последнего месяца текущего квартала - предложения о перераспределении сметных назначений по кодам классификации расходов, не требующие изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств администрации. 
Предложения о внесении изменений в утвержденные сметы, поступившие в администрацию после указанных сроков, рассмотрению не подлежат.

10. Обращения учреждений с предложениями о внесении изменений в утвержденные сметы должны содержать:

а) обоснование причин предполагаемой или образовавшейся экономии средств с приведением расчетов, подтверждающих объем остающихся неиспользованных средств (по тем кодам классификации расходов, по которым расходы бюджета Новотитаровского сельского поселения регламентируются нормативными правовыми актами и нормативами. Например, расходы на служебные командировки, денежную компенсацию и т.п.), а также обоснование необходимости направления этих средств на другие статьи и подстатьи расходов с приведением необходимых расчетов;

б) подробное обоснование причин предлагаемых изменений (по тем кодам классификации расходов, по которым расходы бюджета Новотитаровского сельского поселения  не регламентируются нормативно-правовым образом. Например, расходы на приобретение оборудования, капитальный ремонт, услуги связи и т.п.);

в) изменения показателей смет по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку;

г) для перераспределения бюджетных средств, находящихся на лицевых счетах для учета операций, осуществляемых в процессе исполнения расходов бюджета Новотитаровского сельского поселения, представляется выписка из лицевого счета об остатке неиспользованных средств у учреждения на момент представления заявки об изменении сметы.

В случае, если при операции отзыва бюджетных средств с лицевого счета учреждений казначейством финансового управления не подтверждается наличие остатка средств - администрация вправе отклонить предложения о внесении изменений в утвержденные сметы.

Предложения учреждений о внесении изменений в утвержденные сметы по увеличению фонда оплаты труда, приводящие к увеличению численности работников учреждения, не принимаются.

В случае поступления предложений учреждений о внесении изменений в утвержденные сметы по уменьшению расходов на оплату труда, оплату коммунальных услуг, котельно-печного отопления, земельный налог и налог на имущество, указанные расходы учреждениям могут быть уменьшены. Администрация вправе произвести перераспределение сложившейся экономии средств по указанным расходам между учреждениями, нуждающимися в дополнительных бюджетных средствах, на аналогичные цели.

Предложения учреждений о внесении изменений в утвержденные сметы по уменьшению расходов по кодам классификации расходов рассматриваются при условии принятия учреждением письменного обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

Уведомления о бюджетных ассигнованиях доводятся администрацией до учреждений в пятидневный срок с момента принятия решения о внесении изменений в утвержденные сметы.
Начальник финансово-экономического
отдела                                                                                        А. А. Кожевникова
